
Type in het chatvenster een bericht.

Klik in het chatvenster op de paperclip 
(‘Bijvoegen’).

Kies ‘OneDrive’.

Blader door de mappen en selecteer het 
gewenste bestand.

Klik op ‘Delen’.

Klik op ‘Verzenden’.
à Er wordt een link naar het bestand in 

OneDrive verzonden. Het bestand in 
OneDrive wordt automatisch met de 
ontvangende collega(‘s) gedeeld.
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Ga in Teams naar het onderdeel ‘Chat’.

Open de chat met de collega, waarmee je 
een bestand wilt delen, of start een nieuwe 
chat met deze collega.

Fleur de Vries 10:25

f_de_vries@saxion.nl

Bestand in OneDrive delen met een collega via een Teams Chat
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